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Introduccion.

El presente Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025 tiene como objetivo
informar las acciones realizadas por el Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la
Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México en materia de gestion documental vy
administracion de archivos durante el ejercicio 2025, en cumplimiento de la Ley General de
Archivos y normatividad aplicable emitida por el Archivo General de la Nacion.

El PADA 2025 se instrumentd como un mecanismo de planeacion archivistica orientado a
fortalecer el Sistema Institucional de Archivos del Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Tlalnepantla de Baz, México, mediante la actualizacion de designaciones, la organizacion
documental, la recepcién de transferencias primarias, la baja documental, la capacitacion
archivistica y la mejora de las condiciones de conservacion y acceso a la informacion.

El presente informe detalla los resultados obtenidos por cada una de las actividades
programadas, destacando los avances alcanzados y las acciones emprendidas para
consolidar la gestién archivistica institucional.
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Desarrollo de las Actividades del (PADA) 2025.

1.Elaboracién de lineamientos en materia archivistica:

Se emitieron los lineamientos de archivo que son normativas y metodologias para
organizar, conservar y administrar documentos. Su objetivo es garantizar la integridad,
localizacién, expedita y disponibilidad de la informacion generada en el Sistema Municipal
del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México.

2. Difusion de criterios para realizar transferencia primaria:

Se difundieron los criterios para realizar transferencia primaria de los expedientes
generados por el Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla
de Baz, México, que es el procedimiento archivistico donde los expedientes concluidos se
trasladan del archivo de tramite al archivo de concentracion.

3. Capacitaciones en materia de archivistica:

Se brindaron capacitaciones en materia archivistica a las areas administrativas del Sistema
Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, para
mejorar la gestion de los documentos que se generan en el Sistema Municipal del Desarrollo
Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, principalmente capacitacion en
archivo de tramite, transferencia primaria.

4. Se autorizé la transferencia de archivos a procesos de fusidn, escision, extincién o
cambio de adscripcién:

Se realizo una transferencia por incision del area de patrimonio la cual la administracion
pasada era archivo y patrimonio era una sola area, recibiendo tal remesa en el archivo de
concentracién del Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla
de Baz, México.
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5. Capacitacion a personal del Area Coordinadora de Archivos para elaboracién de Cuadro
General de Clasificacidon Archivistica:

Se inicio la gestion para la elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
para su aprobacién y publicacién en el afio 2026 de la presente administracion.

6. Capacitacion a personal del Area Coordinadora de Archivos para la elaborar Catalogo de
Disposicion Documental (CADIDO)

Se inicio la elaboraciéon del CADIDO, para su aprobacion y publicacion en el afio 2026 de
la presente. Administracion:

7. Instalacidn y sesiones de Grupo Interdisciplinario:
Se realizaron las 2 sesiones del Grupo Interdisciplinario cumpliendo ese punto al 100%.

8. Asesorias en materia archivistica:

Se realizaron asesorias a las diferentes areas administrativas del Sistema Municipal del
Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, asi mejorando la mejor
gestion de sus documentos de las areas dando asi cumplimiento a esa meta al 100%.

9. se emitieron sugerencias para actualizacién de reglamento interno del Area
Coordinadora de Archivos:

Se realizaron observaciones para la adecuaciébn al reglamento interno del éarea
coordinadora de archivos del Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Tlalnepantla de Baz, México, el cual incluye archivo de tramite, archivo de concentracion y
archivo histérico.

10. Se llevo a cabo la recepcidn de 60 transferencias primarias:

Se recibieron 60 remesas de transferencias primarias de las areas del Sistema Municipal
del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, al archivo de
concentracion.

Paginab5]|8

SRAYARY AR Y ARYARTY AR Y ARY ARAY ARY AR
O A N0 A NOF A N A NOF A NOF A N0 4 N0 4 N0 4 N0 4



D l F Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz | 2025 - 2027

Av. Convento de Santa Ménica s/n, Hab. Jardines de Santa Ménica,
Tlalnepantia C.P. 54050, Tlalnepantla de Baz, Estado de México.
V nuestra ciudad 55 5361 2115

2025-2027

TEAT 4
QU

“2026. Ano del Humanismo Mexicano en el Estado de México”.

11. Se llevo a cabo la Recepcién de 2 transferencias secundarias:

Se realizaron 2 transferencias secundarias del archivo de concentracion del Sistema
Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, al archivo
histérico.

12. Realizamos lineamientos para la conservacion y preservacion documental:

Se emitieron los lineamientos en materia archivistica a las diferentes areas administrativos
del Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz,
México, para la mejor gestion de sus documentos principalmente su archivo de tramite.

13. Gestionamos la fumigacién de las instalaciones de archivo de concentracion:

Se supervisaron las fumigaciones que se realizaron en el archivo de concentracion del
Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México,
llevandose a cabo una muy importante como lo es la fumigacién con bomba de humo, lo
cual permite una mejor eliminaciéon de fauna nociva y mejor conservacion de los archivos
ahi resguardados.

14. Empezamos con la digitalizacién de los expedientes de archivo en concentracion:

Se adquiri6 un scanner para realizar la digitalizacion de expedientes de archivo de
concentracién del Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla
de Baz, México.
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Evaluaciéon del Cumplimiento del PADA 2025.

Durante el ejercicio 2025, la coordinacion de Archivos del Sistema Municipal del Desarrollo
Integral de la Familia (DIF) Tlalnepantla de Baz, México, implementd de manera
satisfactoria la mayoria de las actividades programadas en el PADA, logrando avances
significativos en la organizacion, control y disposicion documental de la institucion. En
particular, se complementaron las designaciones de responsables de archivo, asegurando
la operatividad del Sistema Institucional de Archivos; se brindé capacitacion al personal de
nuevo ingreso y a los coordinadores, fortaleciendo sus competencias en gestion
documental; se proporcion6 asesorias continua a las unidades administrativas para la
identificacion, clasificacion y registro de la documentacion; se recibieron y resguardaron las
transferencias primarias; se llevaron a cabo acciones de adecuacion de espacios y
reorganizacion del mobiliario; y se brind6 de manera permanente el servicio de préstamo
de expediente del Archivo de Concentracién, asegurando su control, registro y seguimiento.

De igual manera, la actualizaciébn y consolidacion del inventario del Archivo de
Concentracion y la integracion total de la base de datos correspondiente permanecen en
desarrollo, dadas las caracteristicas y volumen del acervo documental.

En términos generales, el PADA 2025 presenta un alto grado de cumplimiento, logrando
consolidar bases sélidas para la continuidad y mejora de la gestion documental institucional,
a la vez que se identifican areas de seguimiento y atencién para el proximo ejercicio.
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Conclusiones.

Durante el ejercicio 2025, de manera sustantiva su Sistema Institucional de Archivos
mediante la implementacion de las acciones previstas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico. Las actividades realizadas permitieron mejorar el control documental, optimizar
la organizacion y clasificacion de los expedientes y documentos de tramite y concentracion.

Asimismo, se reforzé la coordinacion entre las Unidades Administrativas y la Coordinacién
de Archivos, asegurando la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos y la
formacion del personal responsable en aspectos de organizacion, conservacion, acceso a
la informacion y gestion documental. La atencion a las recomendaciones emitidas por el
Archivo General de la Nacion contribuyé al fortalecimiento del cumplimiento normativo en
materia archivistica, garantizando que las practicas de gestion documental se ajusten a los
estandares establecidos.

Si bien algunas actividades continlan en proceso, especialmente el Catalogo de
Disposicion Documental, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, la consolidacion
de inventarios del Archivo de Concentracidn, la integracién de la base de datos y las bajas
contables pendientes de autorizacion, los avances alcanzados durante 2025 sientan bases
sélidas para la continuidad, optimizacion y mejora constante de la gestién documental
institucional, asegurando la prevencion , control y acceso oportuno a la informacion
administrativa y contable del Sistema Municipal del Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Tlalnepantla de Baz, México.

LIC. EN C.P. y A.P JOSE DE JESUS MORAN LUEVANO
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS DEL
SISTEMA MUNICIPAL (DIF) TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO
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